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1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty thye hién dé bao dam viéc t6 chirc quan ly chat ché viéc danh gia diém
rén luyén cho sinh vién: ding quy ché, co chit luong, c6 kiém soat va danh gia dung thuc
chét.
2. PHAM VI AP DUNG
- Péi twong ap dung: T4t ca sinh vién, CBGD, khoa, phong/ban lién quan dén viéc danh
gia diém rén luyén cho sinh vién.
- Trach nhiém 4p dung: Tét ca cdc ca nhan va don vi truc thuge hé thong quan ly chat
lugng.

3. CAC PON VI CO LIEN QUAN

[ Phong KH-TC ] T6 Thu vién Phong KT-PBCL
X T6 TT- PC [X] Phong Dao tao <] Phong CSVC
Cac Khoa <] Phong TC-HC [X] Phong KH-HTQT

4. TU VIET TAT VA PINH NGHIA
4.1. Tir viét tit

- CTSV: Cong tac Sinh vién

- CBGD: Cén bg giang day

- GVCN: Giao vién chu nhiém
- SV: Sinh vién

-PRL: Diém rén luyén

- BCS: Ban can su

4.2. Pinh nghia
Piém rén luyén cua sinh vién: La diém danh gia phim chat chinh tri, dao dirc, 16i song
cua tirng sinh vién theo cac murc diém dat duogc trén cac mat:
+Y thirc hoc tap;
+Y thirc va két qua chap hanh ndi quy, quy ché trong nha trudng;
+ Y thirc va két qua tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hoi, van hoa, van nghé¢, thé
thao, phong chéng cac té nan xa hoi;

+ PhAm chét cong dan va quan hé voi cong dong;
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+ Y thire, két qua tham gia phu trach 16p, cac doan thé, tb chirc khac trong nha truong

hodc cac thanh tich dac biét trong hoc tap, rén luyén cia sinh vién.

Diém rén luyén cua sinh vién gom PRL hoc ky, PRL nam hoc, PRL toan khoa hoc.

5. NOI DUNG:
5.1. Luu d6
T Luu do Bi¢éu miu Trich nhiém | Ghi chi
1 Trién khai ké hOE_lCh danh gié P.CTSV
PRL cho Sinh vién
v
2 Tu dénh gia theo khung diém B01.CTSV-07 Sinh vién
quy dinh. (Cot SV tu danh gia)
v
b B e A - BCS Lép Lop truong
Hop 16p dé binh xét va ¢ \
& i GVCN
. ghi két qua vao bang diém. B02.CTSV-07 GVEN | e e
— :
Hop Hoi dong Khoa xac dinh, BO1.CTSV-07
. cong nhin két qua danh gid B02.CTSV-07 Khoa, GVCN EfiNac I:;:;’f
cua tung 16p. ¢
' v
5 Nhap k;ét qua danh gia vao B02.CTSV-07 Gi4o vu Khoa
phan mém, niém yét két qua
tai van phong Khoa
¥
6 . Nop két qua B02.CTSV-07 Giao vu Khoa
vé phong Cong tac Sinh vién
.
7 Tham dinh, tong hop B02.CTSV-07 Phong CTSV
két qua rén luyén
]
—" — . BGH, Phong
8 ri 0i dong cong nhan két 3 CTSV,
qua danh gia PRL cho sinh i BCN Khoa
vién trong Itoe‘m trudng
v
9 Chumkim ASe g i B02.CTSV-07 Phong CTSV
cua cac 16p qua hé thong Mail
office 365
5
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y — B02.CTSV-07
10 Quan ly va in két qua B03.CTSV-07
rén luyén cua sinh vién khi ¢co B04.CTSV-07

nhu cau B05.CTSV-07
B06.CTSV-07 Phong CTSV
B07.CTSV-07
B08.CTSV-07
B09.CTSV-07

5.2. M6 ta lwu do

Buéc 1: Trién khai ké hoach

- Phong CTSV trién khai ké hoach.

- L6p truéng nhéan danh sach 16p (Biéu mdau B02.CTSV-07) tai Phong CTSV va tai phiéu

danh gia diém rén luyén cua sinh vién (Biéu mau B01.CTSV-07) tir website ciia phong

CTSV.

Buéc 2: Sinh vién tu danh gia:

- Sinh vién tu danh gia theo biéu mau B01.CTSV-07 (cdt SV tu danh gi).

Buéec 3: Sinh vién hop 16p @é binh xét va ghi két qua vao bang diém:

- Cian cr ban tu danh gia cta ting sinh vién; can cr qua trinh theo ddi hoc tép tu dudng
ctia tirng sinh vién trong hoc ky; can clr thong tin tir cdc phong chirc néng va Doan thé
cua Nha truong; GVCN, BCS 16p hop binh xét, xac dinh, ghi két qua va ki xdc nhin
vao biéu mau B02.CTSV-07. Nop cho gidao vu khoa biéu mau B0I.CTSV-07 cia timg
sinh vién va biéu mau B02.CTSV-07

Budc 4: Hop hdi ddng khoa xdc dinh cong nhin KQ danh gia cia tirng 16p:

- Gi4o vu khoa tap hop két qua danh gia PRL ctia cc 16p (Biéu mau B02.CTSV-07) trinh
Hoi dong danh gia DRL cap khoa xem xét, quyét dinh. Thanh phan gom: BCN khoa,
Gi4o vu khoa, GVCN céc 16p va céc thanh vién khac do khoa triu tap.

- Sau khi hop, Trudng khoa ki xac nhan vao biéu mau B02.CTSV-07

Buéc 5: Nhap KQ vao phin mém va niém yét KQ tai VP khoa:

- Gido vu khoa nhap két qué rén luyén ciia timg SV véo biéu mau B02.CTSV-07 da dugc
cai dit qua phan mém.

Budc 6: Nop két qua vé phong Cong tac Sinh vién:

- Gido vu khoa nop biéu miu B02.CTSV-07 (ban chinh) cta cac 16p cho phong CTSV

trude thai diém xét hoe vu cap Truong 07 ngay.
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- Luu ¥: Photo biéu mau B02.CTSV-07 dé luu hd so va niém yét tai van phong khoa.

Buéc 7: ThAm dinh, tong hop két qua rén luyén:
Phong CTSV nhén biéu miu B02.CTSV-07, thim dinh hd so, tong hop va quan ly két

qua tai phan mém.

Buéc 8: Trinh Hoi ddng cong nhan KQ PRL cho SV:

Phong CTSV tap hop hd so va trinh Hoi dong xét hoe vu cap Truong.

Buéc 9: Cong khai KQ rén luyén qua hé thong mail office 365:

Cong khai két qua rén luyén cua céc 16p qua hé théng Mail office 365

Buéce 10: Quan ly va in KQ rén luyén cia SV khi ¢6 nhu ciu:

Phong CTSV in tong hop két qua rén luyén toan trudng, trinh Higu truong ki duyét,

quan 1y két qua rén luyén qua phan mém va in két qua rén luyén cho sinh vién khi ¢6 nhu

)
A

cau.
6. LUU TRU
TT TEN HO SO NOILUU TRU | THOI GIAN LUU
. : o gl . 1 na khi SV
1 | Phiéu tu danh gia diém rén luyén Khoa narfl e
tot nghiép

, | Bang két qué danh gia diém rén luyén Khoa, Phong CTSV Luu vinh vién
cua sinh vién

3 | Két qua rén luyén cta timg sinh vién

i Két qua rén luyén mdi hoc ky cua timg
lop

5 Két qua rén luyén ca nam hoc cua ting
lop

6 Két qua rén luyén toan khoa hoc cuia Phong CTSV Luu vinh vién
timg l16p

7 Thong ké két qua rén luyén tirng hoc
ky cta ca Truong

Q Thong ké két qua ren luyén tirng ndm
hoc cua ca Truong

9 Thong ké két qua rén luyén toan khoa
hoc cua ca Truong
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7. PHU LUC

BO1.CTSV-07:
B02.CTSV-07:
B03.CTSV-07:
B04.CTSV-07:
B05.CTSV-07:
B06.CTSV-07:
B07.CTSV-07:
B08.CTSV-07:
B09.CTSV-07:

Phiéu tu danh gia diém rén luyén

Bang két qua danh gia diém rén luyén cua sinh vién

K&t qua rén luyén cua tirng sinh vién
Két qua rén luyén mdi hoc ky cua ting 16p
K&t qua ren luyén ca nam hoc cua tirng 1op

Két qua rén luyén toan khoa hoc cta timg 16p

Théng ké két qua rén luyén tirng hoc ky cta ca Truong

Théng ké két qua rén luyén tirng nim hoc cua ca Trudng

Thong ké két qua rén luyén toan khoa hoc cua ca Truong




